MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA FARROUPILHA
REITORIA

REGULAMENTO DA COMISSAO PROPRIA DE AVALIACAO (CPA) DO INSTITUTO FEDERAL
DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA FARROUPILHA

TITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12 O presente Regulamento disciplina a constituicdao, o funcionamento e as
competéncias da Comissdo Propria de Avaliacdo (CPA), previstas no Art. 11 da Lei Ne.
10.861, de 14 de abril de 2004, regulamentada pela Portaria Ministerial N° 2.051, de 09
de julho de 2004.

Art. 22 A CPA atuard com autonomia em relacdo a Conselhos e demais 6rgdos
colegiados existentes no Instituto Federal de Educagao, Ciéncia e Tecnologia Farroupilha
(IFFar).

Art. 32 A CPA tem por finalidade a implementagao do processo de Autoavaliagao, a
sistematizacdo e a prestacdo das informacgbes solicitadas pelo Instituto Nacional de
Estudos e Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira (Inep) e pela comunidade IFFar.

Art. 42 A autoavaliagdo é um processo de carater diagnodstico, formativo e de
compromisso coletivo, tendo como objetivo indicar a comunidade as potencialidades e
fragilidades da instituicdo, no intuito de promover a qualidade das a¢Ges de ensino,
pesquisa, extensdo e gestdo, observados os principios educativos e as especificidades
do IFFar.

Art. 52 O processo de Autoavaliagdo do Instituto Federal Farroupilha serd
desenvolvido pela CPA do IFFar, pelos Nucleos de Autoavaliacdo dos campi, com apoio
da Coordenacdo de Avaliacdo Institucional (Cain) e da Pesquisa Institucional (PIN).
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Art. 62 A Autoavaliacdo Institucional deve considerar os cinco eixos e as dez
dimensdes institucionais citadas no art. 32 da Lei N2 10.861, de 14 de abril de 2004, que
institui o Sistema Nacional de Avaliacdo da Educacdo Superior (Sinaes), a saber:

| - eixo 1 — Planejamento e Avaliacdo Institucional: considera a dimensdo 8
(Planejamento e Avaliacdo). Inclui também um Relato Institucional que descreve e
evidencia os principais elementos do seu processo avaliativo (interno e externo) em
relacdo ao PDI, incluindo os relatérios elaborados pela CPA do periodo que constituiu o
objeto de avaliacao;

Il - eixo 2 — Desenvolvimento Institucional: contempla as dimensées 1 (Missao e Plano
de Desenvolvimento Institucional) e 3 (Responsabilidade Social da Institui¢ao);

Il - eixo 3 — Politicas Académicas: abrange as dimensdes 2 (Politicas para o Ensino, a
Pesquisa e a Extensdo), 4 (Comunicacdo com a Sociedade) e 9 (Politicas de Atendimento
aos Discentes;

IV - eixo 4 — Politicas de Gestdo: compreende as dimensdes 5 (Politicas de Pessoal), 6
(Organizacao e Gestao da Instituicao) e 10 (Sustentabilidade Financeira);

V - eixo 5 — Infraestrutura Fisica: corresponde a dimensao 7 (Infraestrutura Fisica).

TiTULO 1l
DA COMPOSICAO, DO MANDATO E DA VACANCIA DA CPA
CAPITULO |

DA COMPOSICAO DA CPA

Art. 72 A CPA, designada por portaria do(a) Reitor(a) do Instituto Federal Farroupilha,
tera a seguinte composigao:

| - trés representantes da Reitoria;
Il - um representante de cada Nucleo de autoavaliagao;
Il - trés representantes discentes;

IV - dois representantes da sociedade civil;
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VI - o pesquisador institucional como membro nato;

VIl - o coordenador de avaliacdo institucional como membro nato.

Art. 82 A comissdo realizard a escolha de um(a) presidente e de um(a) vice-
presidente.

Paragrafo Unico. Os membros natos e os membros representantes da Reitoria ndo
poderdo assumir a presidéncia nem a vice-presidéncia da CPA, uma vez que, para essas
posicdes, a vivéncia da rotina de campus é imprescindivel.

Art. 92 A representatividade dos campi na comissdo serd mantida a partir da
distribuicdo entre as unidades na indicacdo dos representantes dos segmentos TAE e
docente.

Art. 10. Os membros da CPA dos segmentos TAE, docente e discente, com exce¢ao
do que trata o art.79, inciso |, deverdo pertencer aos Nucleos de Autoavaliacdo e serdo
escolhidos por seus pares, por meio de reunides, em cada campus.

Art. 11. Os membros da CPA de que trata o art. 72, inciso |, serdo escolhidos em
reunido geral.

§12 Poderdo candidatar-se a membros da CPA, como representantes da Reitoria, os
servidores do quadro efetivo do IFFar lotados ou em exercicio na Reitoria,
preferencialmente em diferentes Prd-Reitorias.

§22 Caso ndo haja inscritos ou os eleitos forem em numero insuficiente para compor
a representacdo da Reitoria na comissdo, esses membros poderdo ser indicados pelo(a)
Reitor(a).

Art. 12. A escolha dos representantes docentes e técnico-administrativos ocorrerd
em reunido dos Nucleos de Autoavaliacdo e Reitoria, considerando a proporcionalidade
representativa entre os segmentos, da seguinte maneira:

Alameda Santiago do Chile, 195 - Nossa Sra. das Dores - CEP 97050-685 - Santa Maria — RS- Telefone: (55) 3218-9800



MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA FARROUPILHA
REITORIA

| - metade dos Nucleos de Autoavaliacdo indicam o representante do segmento
docente;

Il — e os outros Nucleos de Autoavaliacdo que ndo indicaram o segmento docente
indicam os técnico- administrativos em educacao;

Art. 13. Ndo havendo consenso entre os Nucleos sobre a indicacdo dos membros dos
segmentos TAE e docente, havera sorteio publico durante a reunido de composicao da
CPA.

Art. 14. Os representantes dos segmentos discente e sociedade civil serdo escolhidos
por meio de sorteio publico realizado durante a reunido de composicdo da CPA.

Art. 15 A nomeacao dos membros eleitos para a CPA serd realizada por meio de
Portaria expedida pelo(a) Reitor(a).

CAPITULO II
DO MANDATO

Art. 16. O mandato dos membros do corpo docente, do corpo técnico-administrativo
e da sociedade civil serd de dois Processos de Autoavaliacdo, o que pode ou nao
equivaler a dois anos, com direito a reconduc¢ao por até igual periodo.

Paragrafo Unico. Na impossibilidade de haver reconducdo (por desisténcia de
membros) e para manter a representatividade de membros antigos e membros novos,
poderd haver eleicdo anual da CPA e dos Nucleos, com renovacdao de até 50% dos
membros.

Art. 17. A eleicdo, neste caso, ocorre em reunidao geral, conforme elencado nos
artigos 72 ao 14, e terd seus resultados publicados na forma de edital organizado pela
Coordenacdo de Avaliacdo Institucional.
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Art. 18. O mandato do representante discente serd de um ano, podendo haver
reconducdo por até igual periodo, enquanto houver vinculo com a instituicao.

Art. 19. Na auséncia de membro titular da CPA, em reunides ou outras atividades da
CPA, um membro do Nucleo da mesma unidade pode participar como titular na CPA,
considerando o que diz o art.99, assim como respeitando o disposto no Titulo Il, Capitulo
1.

CAPITULO 1lI

DA VACANCIA

Art. 20. Perdera o mandato o Membro da CPA que:

| - deixar de participar, sem justificativa aceita pela comissdo, de duas reunides
consecutivas no periodo de um ano;

Il - ser condenado por crime de qualquer natureza, com sentencga transitada em
julgado;

Il - renunciar, via documento préprio, enviado a CPA com ciéncia da Dire¢do Geral
da unidade;

IV - tiver alteracdo de exercicio no caso dos segmentos TAE e Docente (de forma a
assegurar a representatividade de cada unidade);

V - perder o vinculo com o IFFar (no caso dos segmentos TAE, docente e discente).

Art. 21. Avacancia sera oficialmente declarada por decisdo da comissao e formalizada
por deliberacdo do(a) Presidente da CPA.

§12 Na vacancia de mandato do membro titular, assumird a vaga o respectivo
suplente deste membro no Nucleo de Autoavaliacdo, para complementar o mandato do
titular, e o fard mediante convocacdo escrita do(a) Presidente, tomando posse como
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titular na primeira reunido ordinaria ou extraordindria da CPA, ap6s a declaracdo oficial
de vacancia.

§22 Na impossibilidade de preenchimento de vacancia nos termos acima, sera
realizada nova elei¢cdo, respeitando o periodo regido por este regulamento, para
preenchimento da respectiva vaga.

§32 O novo membro sera eleito para terminar o mandato de seu antecessor.

§42 No caso de vacancia na vaga de presidéncia, assume o(a) vice-presidente nos
termos deste regulamento.

TITULO 1l

DA ORGANIZACAO ADMINISTRATIVA DE APOIO, DA COMPETENCIA E DO
FUNCIONAMENTO

CAPITULO |
DA ORGANIZACAO ADMINISTRATIVA DE APOIO

Art. 22. A CPA possui uma organizacdao administrativa de apoio formada pela
Coordenacao de Avaliagao Institucional (Cain); pela Pesquisa Institucional (PIN) e pelos
Nucleos de Autoavaliacdo.

§12 A Coordenacdo de Avaliacdo Institucional e a Pesquisa Institucional sdo setores
administrativos coordenados por servidores técnico-administrativos lotados na Reitoria
conforme o organograma institucional.

§29 Cada unidade de ensino do IFFar possui um Nucleo de Autoavaliagdo.

Art. 23. Cada Nucleo de Autoavaliacdo é composto de acordo com o modelo de
dimensionamento de cargos e fungdes de cada unidade, definido por legislagao propria.

§ 12 A Faixa 1 corresponde as unidades que possuem dimensionamento composto
por no maximo: 40 docentes/26 TAE a 70 docentes /45 TAE:

| — dois docentes do campus, sendo ao menos um vinculado ao Nucleo Docente
Estruturante de Curso (NDE);

Il - dois técnico-administrativos em educacdo preferencialmente lotados em
diferentes dire¢oes do campus;
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lll - dois discentes, preferencialmente cursando niveis diferentes de ensino, do
campus;

IV - um representantes da Sociedade Civil Organizada.

§ 22 A Faixa 2 corresponde as unidades que possuem dimensionamento composto
por no maximo: 70 docentes /60 TAE a 350 docentes /200 TAE

| — trés docentes do campus, sendo ao menos um vinculado ao Nucleo Docente
Estruturante de Curso (NDE);

Il - trés técnico-administrativos em educacdo preferencialmente lotados em
diferentes dire¢Ges do campus;

lll - trés discentes, preferencialmente cursando niveis diferentes de ensino, do
campus;

IV - dois representantes da Sociedade Civil Organizada.

Art.24. S3o requisitos para a escolha dos membros que compdem os Nucleos de
Autoavaliagao:

| - os representantes do corpo docente e do corpo técnico-administrativo deverdo
pertencer ao quadro efetivo da Instituicdo, sendo escolhidos entre os seus pares em
reunido geral;

Il - os representantes do corpo discente deverdo estar em situacdo académica e
administrativa regular e ndo estarem cursando o primeiro nem o ultimo semestre letivo
do seu curso, sendo escolhidos entre seus pares em reunido convocada pelas liderancas
estudantis do campus;

lll - os representantes da sociedade civil organizada sdo pessoas que integram
conselhos, associacdes, entidades ou exercem papel de lideranca ou representatividade
dentro da comunidade civil; estes poderdo ser indicados pelo(a) Diretor(a) Geral do
campus.

Art.25. Nao havendo candidatos suficientes para a composicao do Nucleo, conforme
previsto no art. 23, por manifestacdo espontanea na Assembleia, o(a) Diretor(a) Geral
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do campus poderd indicar os representantes, de a cordo com o segmento, para
completar o Nucleo.

Art. 26. Havendo mais candidatos do que o nimero de membros previstos no art.23,
a escolha serd realizada por meio de sorteio publico organizado pelo Nucleo de
Autoavaliacdo da unidade com o suporte da gestdao administrativa.

Art. 27. O mandato dos membros do corpo docente, do corpo técnico-administrativo
e da sociedade civil nos Nucleos de Autoavaliacdo segue o disposto no Titulo Il, Capitulo
Il.

Art. 28. Em cada Nucleo de Autoavaliacdo, sera escolhido, entre o grupo, um(a)
coordenador(a) e um(a) vice-coordenador(a).

Art. 29. Anomeagdo dos membros eleitos para o Nucleo de Autoavaliagao do campus
serd realizada por meio de Portaria expedida pelo Diretor(a) Geral do campus.

CAPITULO IV

DA COMPETENCIA

Art. 30. Compete a Comissao Prépria de Avaliacdo, observada a legislacao pertinente:
| - elaborar o projeto de Autoavaliagao da Instituicao;
Il - coordenar e articular os processos de avaliacdo interna;

lll - sistematizar e prestar informacdes relativas as AvaliacGes das InstituicGes de
Educacgdo Superior (Avalies) solicitadas pelo Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas
Educacionais Anisio Teixeira (Inep) no ambito do Sistema Nacional de Avaliacdo do
Ensino Superior (Sinaes);

IV - elaborar a metodologia do processo de autoavaliacdo, analisar os resultados,
redigir relatdrios e pareceres das avaliagGes e encaminhar as instancias competentes;
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V - desenvolver estudos e andlises visando ao fornecimento de subsidios para a
fixacdo, aperfeicoamento e qualificacdo da politica de avaliacdo institucional;

VI - acompanhar os processos de avaliagdo externa da Instituicdo e do Exame
Nacional de Desempenho dos Estudantes (Enade);

VIl - fomentar a producdo e a socializacdo do conhecimento na area de avaliacdo
institucional;

VIl - disseminar, permanentemente, informacdes sobre avaliacdo;

IX - acompanhar, permanentemente, o Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI)
e apresentar sugestdes, subsidiando o planejamento do IFFar;

X - articular-se com as Comissdes Préprias de Avaliagdo de outras instituicGes e com
a Comissao Nacional de Avaliacdo da Educacdo Superior (Conaes).

XI - atualizar o PDI, no que se refere as avaliagcOes institucionais.

Art. 31. Compete ao(a) presidente e ao(a) vice-presidente da CPA:

| - convocar e presidir as reunides da comissao;

Il - coordenar o processo de Autoavaliagao Institucional;

[l - representar a comissdo junto as instancias internas e externas a Instituicao;
IV - disponibilizar as informacodes solicitadas pela Conaes;

V - assegurar a autonomia do processo avaliativo.

Art. 32. Compete aos Nucleos de Autoavaliacdo dos campi:

| - sensibilizar a comunidade académica para participar dos processos de avaliacdo
institucional no seu campus;

Il - coordenar e operacionalizar o processo de avaliacdo interna do seu campus;
Il - sistematizar e prestar as informacdes solicitadas pela CPA;

IV - fornecer subsidios a CPA;
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V - representar o(a) Presidente e/ou o(a) Vice-Presidente da CPA, no seu campus,
guando solicitado;

VI - participar das reunides da CPA, quando convocado;
VIl - organizar reunides sistematicas para desenvolver atividades do Nucleo;
VIl - elaborar relatorios da autoavaliagdo do campus e encaminha-los a CPA e a CAIN;

IX - socializar o processo avaliativo e os resultados da avaliacdo com a comunidade
interna e externa do campus;

X - acompanhar as avaliacOes externas especificas dos cursos superiores de
graduagdo que compdem a unidade.

Art. 33. Compete a Coordenacdo de Avaliacdo Institucional:

| - dar suporte a CPA durante o planejamento e a realizacdo do Processo de
Autoavaliacdo Institucional;

Il - acompanhar as atividades dos Nucleos de Autoavaliagao dos campi;

[l - auxiliar a CPA na comunicacgao e na organiza¢ao de documentos e sistematizacao
de informagdes.

IV — receber, redigir memorandos e movimentar processos e correspondéncias entre
gestdo, CPA e Nucleos de autoavaliacdo;

V - redigir atas, preparar, examinar, revisar e encaminhar os atos administrativos ou
normativos encaminhando-os a assinatura ou a aprovacdo do(a) presidente e dos
demais membros da CPA.

Art. 34. Compete ao setor de Pesquisa Institucional subsidiar a comissdao com
informacoes referentes aos Processos de Avaliacao Institucional.

CAPITULO 1lI

DO FUNCIONAMENTO
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Art. 35. A iniciativa de proposicoes de matérias ou trabalhos a CPA por seus membros
ou por servidores do IFFar deverao ser oficialmente encaminhadas em documento
protocolado, via Sipac, a Cain com, no minimo, trés dias Uteis, para encaminhamento a
comissao.

Art. 36. Qualquer setor do IFFar, mediante a ciéncia do superior responsavel, poderd
solicitar a presenga de membros da CPA em reunides ou demandas institucionais, desde
que solicitada a Presidéncia, com antecedéncia minima de cinco dias Uteis.

Art. 37. A CPA organizard os procedimentos e instrumentos para a Autoavaliacdo, em
observancia aos eixos e dimensdes conforme regulamentados pelo Sinaes e as
particularidades do IFFar.

Art. 38. A CPA podera solicitar, a quem de direito, a realizacdo de diligéncias e
providéncias necessarias a elucidacdo de assuntos que |he forem encaminhados,
podendo solicitar a colaboracdo de qualquer servidor do IFFar na drea competente.

§ 12 A CPA poderd obter consultoria de técnicos especializados da Instituicdo ou de
outros érgdos publicos e/ou privados, mediante autorizagdo da administragdo superior
do IFFar;

§ 22 A CPA podera convocar servidores para dirimir dividas sobre qualquer matéria
gue suscite esclarecimentos ou otimize o trabalho da Comissao;

§ 32 A CPA podera solicitar documentacdo e informacdo aos érgdos da Instituicao,
respeitada as de carater sigiloso, assim definidas na legislagao vigente.

Art. 39. A CPA reunir-se-a ordinariamente quatro vezes ao ano e,
extraordinariamente, quando convocada por seu(sua) Presidente ou por solicitacdo de
dois tercos de seus membros.

Pardgrafo Unico. As reunides ordindrias serdo realizadas nos dias e hordrios
estabelecidos no calendario de reunides da CPA, planejado na primeira reunido do ano
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ou conforme o contexto de atividades da CPA e da Instituicdo, publicizadas no site, aba
CPA, atas e documentos.

Art. 40. As matérias submetidas a votacdo serdo consideradas aprovadas por maioria
simples dos membros da CPA.

§ 12 O processo de votacdo sera aberto e nominal;

§ 22 Caberd ao(a) Presidente o voto de qualidade em caso de empate.

Art. 41. Serdo lavradas atas de todas as reunides que, apds aprovadas, serao
publicizadas no portal do IFFar, na aba da CPA.

Art. 42. Serd assegurada carga hordria especifica para o desenvolvimento das
atividades da CPA.

§ 19 Serao destinadas duas horas semanais para os membros dos Nucleos e da CPA
desenvolverem atividades da avaliacdo institucional durante o periodo do mandato da
comissdo nos termos deste regulamento.

§ 292 Serdo destinadas quatro horas semanais para os membros dos Nucleos e da CPA
trabalharem nas atividades da Autoavaliagao Institucional, a saber:

| - planejamento e revisao dos instrumentos de avaliagao;
Il - sensibilizagdo para a participacdo da comunidade IFFar;
Il - aplicacdo dos questionarios;

IV - extracdo, organizacdo e anadlise dos dados;

V - organizacdo dos resultados e apresentacao as gestoes;
VI - acompanhamento da elaborag¢ado do plano de a¢0es;
VIl - redagdo dos relatdrios do processo de autoavaliagao;

VIII - devolutivas a comunidade.

§ 32 Serdo destinadas oito horas semanais para o presidente da CPA desenvolver as
atividades referentes as avaliagdes institucionais.
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Art. 43. Sobre a comprovacdo de carga horaria de participacdo na CPA e no Nucleo
de Autoavaliagao:

§ 12 Os discentes e os membros da Sociedade Civil Organizada que compdem os
Nucleos de Autoavaliacdo e a CPA receberdo certificado de participacdo emitido pela
CPA, com assinaturas do presidente da comissao e da Dire¢do Geral da unidade;

§ 22 O(s) documento (s) de comprovacdo de carga hordria e de participacdo na CPA
para os membros dos segmentos docente e TAE corresponde(m) a Portaria da CPA e/ou
do Nucleo de Autoavaliagao.

§ 32 A carga hordria de que trata o art.41, paragrafos 12 e 22, ndo é cumulativa, ela é
definida conforme as atividades especificas descritas no cronograma anual de trabalho
da CPA.

CAPITULO IV
DOS RECURSOS

Art. 44. Serd destinado a CPA o equivalente a 0,5% do orgamento da Reitoria para o
desenvolvimento de atividades de seminarios, capacita¢do, formacgdo, reunides
presenciais e etapas do processo de Autoavaliacdo.

Art. 45. A administracdo do recurso de que trata o art. 44 serd realizada a partir do
plano de agdes da CPA elaborado na reunido de planejamento anual e encaminhado
via sistema para a Pro-Reitoria de Desenvolvimento Institucional (PRDI).

TITULO IV
DAS DISPOSICOES TRANSITORIAS E FINAIS

Art. 46. Os trabalhos da CPA s3o considerados prioritarios para seus membros sobre
outras atividades da Instituicao, exceto aulas.

Art. 47. A CPA devera manter a comunidade do IFFar informada das suas atividades,
por meio de publicagdes no portal do IFFar.
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Art. 48. O presente Regulamento podera sofrer alteracdes e adaptacdes, desde que
propostas oficialmente a CPA, sob as seguintes circunstancias: por solicitacdo da maioria
de seus membros,-por solicitacdo do(a) Reitor(a) do IFFar ou para atender atualizacdes
de Portarias Ministeriais ou outras LegislacOes relacionadas ao contexto de avaliacdes

institucionais.

Art. 49. Os casos omissos serdo resolvidos pela CPA do IFFar.
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