MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA FARROUPILHA
CAMPUS SANTO AUGUSTO
Rua Fabio Jodo Andolhe, 1100 — Bairro Floresta — 98590-000 — Santo Augusto/RS
Fone: (55) 3781 3555

EDITAL N° 65/2018, de 08 de junho de 2018

SELECAO DE ESTUDANTES DE NIVEL MEDIO E SUPERIOR PARA
REALIZACAO DE ESTAGIO NAO OBRIGATORIO REMUNERADO NO
INSTITUTO FEDERAL FARROUPILHA — CAMPUS SANTO AUGUSTO

A Diretora Geral do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia Farroupilha,
Campus Santo Augusto, no uso de suas atribuicdes, torna pablica a selecao de estudantes de
nivel médio e superior para a realizacdo de Estagio Ndo Obrigatério Remunerado no
Instituto Federal Farroupilha — Campus Santo Augusto.

1. DAS DISPOSICOES GERAIS

1.1. O presente Edital visa selecionar candidatos para realizacdo de Estagio Nao Obrigatorio,
no Instituto Federal Farroupilna — Campus Santo Augusto (IFFAR-SA), auxiliando em
atividades técnicas e/ou administrativas, conforme vagas e atribui¢fes descritas nos Anexos
01 (vagas de nivel superior) e 02 (vagas de nivel médio).

1.2. O processo de selecdo sera regido por este Edital e executado pela Comissao de Selecéo
de Estagiarios, designada pela Portaria n® 153/2018/IFFAR - Campus Santo Augusto.

2. DAS INSCRICOES

2.1. Para participar do processo de selecdo, o candidato devera realizar sua inscricao
pessoalmente, ou por meio de procuracdo simples, no Instituto Federal Farroupilha - Campus
Santo Augusto, localizado na Rua Fabio Jodo Andolhe, n°® 1100, em Santo Augusto /RS, no
periodo de 11 a 20 de junho, nos seguintes horarios e setores:

Quadro | — Horarios de atendimento

Turno Segunda Terca Quarta Quinta Sexta
Manha 07:30-11:30 | 07:30-11:30 | 07:30-13:00 | 07:30-11:30 | 07:30 —11:30
(ESTAGIOS) | (ESTAGIOS) | (ESTAGIOS) | (ESTAGIOS) | (ESTAGIOS)
ST 13:00 - 19:00 | 13:00-19:00 | 13:00-19:00 | 13:00-19:00 | 13:00—19:00
(ESTAGIOS) | (ESTAGIOS) | (ESTAGIOS) | (ESTAGIOS) | (ESTAGIOS)
Noite 19:00 — 22:00 EFechado 19:00 —22:00 | 19:00 —22:00 Fechado
(DPEP) (ESTAGIOS) (DPEP)

2.2. No ato da inscricdo, o candidato devera entregar os seguintes documentos, em envelope
lacrado, identificado apenas com o0 nome do candidato e a vaga pleiteada:
a) Ficha de Inscricdo que consta no Anexo 03 deste Edital;
b) Copia simples da Carteira de Identidade e CPF;
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c) Cépia do titulo de eleitor (facultativo para menores de 18 anos e obrigatéria a partir
desta idade);
d) Comprovante de matricula;
e) Curriculo pessoal e cépia simples dos titulos para pontuacdo, conforme itens
apresentados no Anexo 04.
2.3. S8o requisitos para a contratacdo do estagiario:
a) Ser brasileiro ou possuir visto de permanéncia no Pais;
b) Ter idade minima de 16 (dezesseis) anos completos até a data de contratacéo;
c) Estar regularmente matriculado e com frequéncia efetiva em curso correspondente a
vaga, conforme Anexos 01 e 02;
d) Estar em dia com suas obrigacdes eleitorais;
e) Possuir disponibilidade imediata para iniciar as atividades de estagio, a partir da sua
convocacao;
f) Né&o estar vinculado a outro tipo de bolsa ou auxilio estudantil;
g) Nao ter realizado Estagio Curricular Supervisionado N&o Obrigatorio no Instituto
Federal Farroupilha — Campus Santo Augusto, por mais de um ano, ou ter sido
desligado do estagio por desempenho insuficiente;
2.4. A inscricdo para participacao neste processo seletivo é gratuita.
2.5. A divulgacdo dos candidatos inscritos por vaga sera publicada em Edital especifico,
conforme os prazos descritos no Anexo 05 deste Edital.

3. DA SELECAO
3.1. O Processo de Selecdo de estudantes para a realizacdo de Estdgio Curricular N&o
Obrigatorio remunerado no Instituto Federal Farroupilha, Campus Santo Augusto, ocorrera
por meio de andlise de curriculo, conforme critérios estabelecidos no Anexo 04.
3.2. A classificacdo dos candidatos dar-se-4 a partir da listagem em ordem decrescente das
notas finais obtidas pelos candidatos na andlise de curriculo, de acordo com as vagas
disponibilizadas neste Edital e as informacdes prestadas na ficha de inscricéo.
3.3. Na hipdtese de igualdade de classificacao final tera preferéncia o candidato que:
a) O candidato que estiver mais avancado em relacdo ao semestre/ano do curso;
b) O candidato com maior idade;
c) Sorteio publico.

4. DO PREENCHIMENTO DAS VAGAS

4.1. O candidato classificado devera aguardar o Edital de Convocacéo, a ser divulgado no site
institucional, com a data e as orientacfes para a efetivacdo do Termo de Compromisso de
Estagio (TCE).
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4.1.1. O candidato convocado sera também notificado pelo e-mail informado na ficha de
Inscricdo.
4.1.2. O Instituto Federal Farroupilha — Campus Santo Augusto nédo se responsabiliza pelo
nao recebimento do e-mail de notificagao pelo candidato.
4.2. Para a efetivacdo do Termo de Compromisso de Estagio, o candidato convocado devera
comparecer ao Setor de Estagios do Campus Santo Augusto e preencher o Formulario de
Cadastro, apresentando, ainda, os originais e as copias dos seguintes documentos:

a) Carteira de identidade/ Registro Geral (RG);

b) Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF);

c) Titulo de Eleitor (se maior de idade);

d) Certificado de Reservista (para candidatos do sexo masculino maiores de 18 anos);

e) Comprovante de residéncia;

f) Dados bancarios (Banco, agéncia e n° de conta corrente em banco oficial, cujo

titular seja o proprio estagiario);

g) Atestado de matricula atualizado;

h) Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (se tiver);
4.3. O Termo de Compromisso de Estéagio, a partir da data de sua efetivacéo, tera a duragdo de
06 (seis) meses, podendo ser prorrogado, a critério da Instituicdo, por iguais periodos, até
completar dois anos da atividade.

5. DA BOLSA DE ESTAGIO

5.1. O estagiario devera cumprir jornada semanal conforme exigéncia da vaga e, para tal, terd
direito a bolsa de estadgio e auxilio-transporte, estabelecidos pela Orientacdo Normativa
MPOG n° 02/2016, conforme o Quadro 11, a seguir:

Quadro Il — Valores da bolsa estagio e auxilio transporte
, Carga Horaria Valor da Bolsa Auxilio-transporte
Nivel ey
(semanal) (mensal) (diario)
Superior 30h R$ 520,00 R$ 6,00
Médio 20h R$ 203,00 R$ 6,00
Médio 30h R$ 290,00 R$ 6,00

5.2. Ndo é permitida a realizacdo de carga horaria diaria superior a 06 (seis) horas para as
vagas de nivel superior, ressalvada a compensacao de falta justificada, limitada a 01 (uma)
hora por jornada diaria.

5.3. Ndo é permitida a realizacdo de carga horaria diéria superior a 06 (seis) horas para as
vagas de nivel médio, ressalvada a compensacdo de falta justificada, limitada a 01 (uma) hora
por jornada diéria.

5.4. Na hipdtese de falta justificada, o estagiario podera compensar o horario ndo estagiado
até o més subsequente ao da ocorréncia da falta, quando autorizado pelo supervisor de
estagio.
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5.5. Na ocorréncia de falta justificada por motivo de salude, mediante apresentacdo de atestado
médico, ou outra hipdtese definida pelo supervisor de estagio, com base na razoabilidade e no
interesse publico, ndo sera exigida a compensacao de horario e/ou descontos no valor da bolsa
estagio.

5.5.1. Quando da ocorréncia de qualquer falta, justificada ou ndo, assim como ocorrer feriado
oficial e/ou ponto facultativo, havera desconto do auxilio-transporte referente ao dia, uma vez
que ndo existira deslocamento.

5.6. A distribuicdo didria da carga horéaria ficard a cargo do servidor designado como
Supervisor de Estégio, de acordo com as necessidades do setor.

6. DAS ATRIBUIQ@ES, PERMANENCIA E DESLIGAMENTO
6.1. S&o atribuicdes do estagiario:
a) Elaborar o Plano de Atividades, em conjunto com o Supervisor de Estagio
designado pelo IF Farroupilha;
b) Executar o Plano de Atividades aprovado pela Instituicdo de Ensino em que estuda e
pelo IF Farroupilha;
c) Realizar atividades inerentes ao curso em que esta matriculado, de acordo com a
carga horéria exigida para a vaga, sem prejuizo de suas atividades discentes regulares.
6.2. Sdo condicdes de permanéncia do estagiario:
a) Demonstrar assiduidade, pontualidade, discricdo e comportamento condizente com o
ambiente de trabalho;
b) Comprovar vinculo com o curso a cada semestre/ano, mediante apresentacdo de
atestado de matricula e frequéncia ao final do primeiro més correspondente a cada
semestre letivo (marco e agosto).
6.3. O desligamento do estagiario podera ocorrer por rescisdo do Termo de Compromisso de
Estagio, a pedido do estagiario ou a critério da Administragdo, em decorréncia da concluséo
do curso e pelo decurso do prazo maximo de 02 (dois) anos de realizacdo do estagio.

7. DO RECESSO REMUNERADO

7.1. O estagiario contratado fara jus ao recesso remunerado de 15 (quinze) dias a cada 06
(seis) meses de contrato.

7.2. O recesso serd usufruido, preferencialmente, no periodo de férias escolares, devendo ser
registrado na frequéncia mensal do estagiario.

7.3. Os dias de recesso deverdo ser previamente acordados entre estagiario e supervisor,
observando-se o interesse da Administracdo, sendo permitido seu parcelamento em até 02
(duas) etapas.

7.4. Durante o periodo de recesso remunerado ndo havera pagamento de auxilio-transporte, ja
que ndo havera deslocamento até o local de realizacdo do estagio.
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8. DAS DISPOSICOES FINAIS

8.1. O periodo de vigéncia da presente selecdo sera de 06 (seis) meses, contados a partir da
publicacdo de seu Resultado Final.

8.2. A substituicdo de estagiarios, por desisténcia ou por ndo atendimento das condicGes de
permanéncia, obedecera ao Resultado Final desta selecéo, observada sua vigéncia.

8.3. Havendo a disponibilizacdo de novas vagas, ocorrerd a convocacdo dos suplentes
classificados nesta selecdo, de acordo com as atribui¢cbes das novas vagas, respeitando o
disposto no item 3.2 e nos Anexos 01 e 02 deste Edital.

8.4. O estagiario que vier a ser desligado perdera imediatamente o direito a receber a bolsa e 0
auxilio-transporte e deveréa efetuar a devolucao de valores recebidos indevidamente, conforme
apuracdo a ser realizada pela Coordenacdo de Pagamento de Pessoal da Reitoria do IFFar,
apos o encerramento do Termo de Compromisso de Estagio.

8.5. Durante o periodo de vigéncia do Termo de Compromisso de Estagio decorrente deste
Edital, o estagiario ocupante de uma das vagas de nivel superior previstas neste Edital ndo
podera realizar outro Estagio Curricular Supervisionado, Obrigatério ou N&o-Obrigatério,
exceto em periodos ndo letivos, quando a soma das cargas horarias podera completar até 08
(oito) horas diérias e 40 (quarenta) horas semanais.

8.6. Durante o periodo de vigéncia do Termo de Compromisso de Estagio decorrente deste
Edital, o estagiario ocupante de uma das vagas de nivel médio previstas neste Edital podera
realizar outro Estagio Curricular Supervisionado, Obrigatério ou Nao-Obrigatério, desde que
a soma das cargas horarias dos estagios ndo ultrapasse o total de 06 (seis) horas diarias e 30
(trinta) horas semanais.

8.7. E de inteira responsabilidade do candidato, acompanhar a publicacdo de todos os atos,
editais, comunicados e/ou qualquer divulgacdo referente a este processo seletivo no site do
IFFAR — Campus Santo Augusto.

8.8. N&o cabera recurso em relacdo a nenhuma etapa deste processo seletivo.

8.9. Os casos omissos serdo avaliados pela Comissdo responsavel pela selecdo e, quando
necessario, pela Procuradoria Juridica do IF Farroupilha.

Santo Augusto, RS, 08 de junho de 2018.

Verlaine Denize Brasil Gerlach
Diretora Geral
Portaria 1.859/2016
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ANEXO 01
QUADRO DE VAGAS
NIVEL SUPERIOR

VAGAS DE NIVEL SUPERIOR

Cédigo

Area do

- Formagéo/Pré-requisitos Vagas
Vaga estagio ¢ 9 g
Executar trabalhos técnicos de
laboratério; Assessorar nas
NS-01 atividades de ensino, pesquisa e
extensdo; Auxiliar no preparo de
reagentes, pecas e materiais para
experimentos; Auxiliar técnicos,
06 horas professores e alunos em aulas
diarias DPEP _ Curso Superior | préticas e estagios; Proceder a 01 +
- ligado a area de | limpeza e conservacao de -
Laboratorios | . . ~ . CR
Alimentos. instalacOes, equipamentos e
materiais de laboratérios;
Gerenciar residuos conforme a
30 horas Iegisla(;,é(_) v_igente; Gerenciar o
semanais laboratorio juntamente com o
responsavel pelo mesmo; Utilizar
recursos de informatica; Outras
tarefas correlatas ao ambiente.
NS-02 Suporte a usuarios; Manutencao
Coordenagéo .| de equipamentos de informatica
.| Curso Superior | ,.
06 horas | de Tecnologia | S (impressoras, computadores, entre -
. ~ | ligado a area de . x i x CR
diarias | da Informacéo Computacio outros); Instalagdo e configuragao
(CTI) putagao. de softwares; Manutencdo de
30 horas rede.
semanais

* CR — Cadastro reserva
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ANEXO 02
QUADRO DE VAGAS
NIVEL MEDIO

VAGAS DE NIVEL MEDIO

Cadigo Area do Formacao/Pré- S
Vaga estagio requisitos A EEES VLS
Atender ao publico interno e
externo; Manusear, selecionar e
NM-01 catalogar documentos; Controlar a
entrada e emissdo de documentos
e materiais; Utilizar recursos de
04 horas informética (softwares e
diarias equipamentos); Elaborar
ou 06 relatérios; Emitir atestados e
horas De acordo com Estar cursando o | certificados; Organizar espaco de 01+
didrias | @ necessidade ensino médio. trabalho; Fotocépias; Auxiliar nos | CR

da Instituicdo

20 horas
semanais
Ou 30
horas
semanais

procedimentos do setor a que vier
a ser alocado; Auxiliar no
planejamento e acompanhamento
das acOes de pesquisa, extenséo e
producdo do Campus; Prestar
orientacdes basicas sobre
pesquisa, extensdo e producdo
relativas ao Campus.

* CR — Cadastro reserva
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ANEXO 03
FICHA DE INSCRICAO

Ne da Inscri¢do (ndo | CODIGO DA VAGA: Data:
preencher) ( ) NS-01 ( ) NS-02
( ) NM-01 /06 /2018

DADOS DO CANDIDATO:

Nome completo:

Data de Nascimento: CPF: Telefone 01:
Documento de Identidade: Orgéo Expedidor/UF: Telefone 02:
Endereco: Ne:
Bairro: Cidade: Estado: CEP:
E-mail:

Check list de documentos:

( ) Cépiado RG e CPF ( ) Copia do titulo de eleitor
( ) Comprovante de matricula ( ) Curriculo pessoal

Assinatura do Candidato

Nome do candidato:

N° da Inscricéo: Cédigo da Vaga:
( ) NS-01 ( ) NS-02
( ) NM-01

Checklist de documentos:

( ) Cépiado RG e CPF ( ) Copia do titulo de eleitor
( ) Comprovante de matricula ( ) Curriculo pessoal

Santo Augusto, de junho de 2018.

Assinatura responsavel pelo recebimento
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ANEXO 04
CRITERIOS PARA ANALISE DO CURRICULO DO CANDIDATO
Seq. Categoria Pontuacédo por item
01 Cursos de aperfeicoamento acima de 20 horas 1,5 pontos
02 Cursos de aperfeicoamento acima de 100 horas 2,0 pontos
03 Pf';lrtlupaga_o e_m confer,enuas, seminarios, coldquios, congressos, 0.5 pontos
foruns ou similares (até 20 horas)
Participacdo em conferéncias, seminarios, simpdsios, coléquios,
04 , .. 1,0 ponto
congressos, foruns ou similares (entre 21 e 40 horas)
05 Participacdo (ém confere_nc_las, seml_narlos, simposios, coléquios, 1.5 pontos
congressos, foruns ou similares (acima de 40 horas)
06 | Apresentacdo ou publicagdo de trabalho em eventos 2,5 pontos
07 | Participagdo em acGes de extensdo 1,0 por agéo
08 Participagcdo em projetos de pesquisa 1,0 por projeto
09 Participagdo em projetos de ensino 1,0 por projeto
10 Monitorias 1,0 por ano

OBS.: somente serdo computados os itens que apresentarem certificado, atestado ou declaracdo de
participacéo.
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ANEXO 05
CRONOGRAMA
ATIVIDADE DATA

Periodo de Inscricdes 11 a 20 de junho
Publicacdo do Edital de homologacéo de inscritos 21 de junho
Peno_doNde anélise Eios currlcul_qs_dos candidatos pela 21 a 22 de junho
Comissao de Selecdo de Estagiarios

Divulgacéo do resultado final do processo de selecdo de 25 de junho

estagiarios

10



