MINISTER[O DA_ EDUCAGAO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGCAQ, CIENCIA E TECNOLOGIA FARROUPILHA
REITORIA

RESOLUGAO coNsUP N°Q !0 /2016, DE 30 DE MARCO DE 2016.

Regulamenta a realizagdo de Estagio Curricular
Supervisionado para os Cursos Técnicos de nivel
médio, Superiores de Graduagao e de Pds-Graduagio
Lato Sensu do Instituto Federal de Educagio, Ciéncia e
Tecnologia Farroupilha e da outras providéncias.

A PRESIDENTE DO CONSELHO SUPERIOR do Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e
Tecnologia Farroupilha, no uso de suas atribui¢ées legais e regimentais, tendo em vista as
disposi¢des contidas no Artigo 9° do Estatuto do IF Farroupilha, com a aprovacédo do Conselho
Superior, nos termos da Ata n° 002/2016, da 12 Reumao Extraordinaria do Conselho, realizada em
30 de margo de 2016,

RESOLVE:

Art. 1° - REVOGAR as Resolugdes N° 048/2010 e n°® 059/2013.

Art. 2° - APROVAR, nos termos e na forma constantes do anexo, o Regulamento de Estagio Curricular
Supervisionado para os Cursos Técnicos de nivel médio, Superiores de Graduacgio e de Pés-Graduagéo
Lato Sensu do Instituto Federal de Educagéo, Ciéncia e Tecnologia Farroupilha.

Art. 3° - Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicaco.

Santa Maria, 30 de margo de 2016.

A ™
:7",:'%-_" v i

CARLA COMERLATQ JARDIM
PRESIDENTE




EM BRANCO
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RESOLUCAO N° 010/2016

Regulamenta a realiza¢io de Estagio Curricular
Supervisionado para os Cursos Técnicos de nivel
médio, Superiores de Graduacio ¢ de Pis-Graduacio
Lato Sensu do Instituto Federal Farroupilha. Revoga
as Resolugées CONSUP n° 048/2010 e 059/2013 e da
outras providéncias.

A PRESIDENTE DO CONSELHO SUPERIOR DO INSTITUTO FEDERAL DE
EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA FARROUPILHA, no uso de suas atribui¢des legais,
com a aprovagdo do Conselho Superior, nos termos da Ata n® 002/2016, da 1* Reunido
Extraordinaria do Conselho Superior, realizada em 30 de margo de 2016, considerando o
disposto no Artigo 9° do Estatuto do IF Farroupilha,

Considerando o disposto na Resolugdo CONSUP 102/2013 que define Diretrizes
Institucionais Gerais ¢ Diretrizes Curriculares Institucionais da Organizagdo Didético-
Pedagogica para os Cursos Técnicos do Instituto Federal Farroupilha;

Considerando o disposto na Resolugdo CONSUP 013/2014 que define Diretrizes
Institucionais Gerais e Diretrizes Curriculares Institucionais da Organizagdo Didatico-
Pedagdgica para os Cursos Superiores do Instituto Federal Farroupilha;

Considerando o disposto na Lei n°® 11.788, de 25 de setembro de 2008, que dispSe sobre o
estagio de estudantes;

RESOLVE:

Aprovar o Regulamento da realizagio de Estdgio Curricular Supervisionado para os
Cursos Técnicos e Superiores de Graduagdo e de Pos-Graduagio Laro Sensu do Instituto Federal
Farroupilha, conforme segue:

TITULO 1
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° A presente Resolugdo Regulamenta a realizagéo de Estagio Curricular Supervisionado
para os Cursos Técnicos, Superiores de Graduacgio e de Pos-Graduagdo Lato Sensu do Instituto
Federal Farroupilha em conformidade com a Lei n® 11.788 de 25 de setembro de 2008 e demais
disposi¢des institucionais, revoga as Resolugdes n° 48/2010 ¢ 059/2013 do CONSUP e da outras
providéncias.
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CAPITULOI
DAS FORMAS

Art. 2° O estagio profissional supervisionado é caracterizado como pratica profissional em
situacdo real de trabalho e assumido como ato educativo do IF Farroupilha.

§ 1° O estagio profissional, quando necessario em fungéo da natureza do itinerario formativo, ou
exigido pela natureza da ocupagio, deve ser incluido no Projeto Pedagdgico de Curso - PPC
como obrigatério ou nfo obrigatdrio, sendo realizado em empresas e outras organizacles
publicas e privadas, Partes Concedentes de Estigio, a luz da Lei n° 11.788/2008, Diretrizes
especificas editadas pelo Conselho Nacional de Educagio, Resolugdes CONSUP n°102/2013 e
n°13/2014, e demais disposi¢des deste regulamento;

§ 2° O Estagio Curricular Supervisionado Obrigatorio quando previsto no Projeto Pedagégico do
Curso, deverd observar obrigatoriamente as disposi¢Ses previstas na Resolugdo CONSUP
n°102/2013, se cursos Técnicos ou Resolugdo CONSUP n°13/2014, se cursos de graduagdo além
das disposi¢des deste regulamento, sendo requisito para a obtengo do diploma.

§ 3° O Estdgio Curricular Supervisionado Nio Obrigatério devera ser previsto em todos os
Projetos Pedagogicos de Cursos Técnicos ¢ de Graduagio, € direito do estudante, e podera ser
realizado como atividade opcional.

§ 4° O Estagio Curricular Supervisionado Obrigatdrio ou néo, quando previsto nos cursos de
Pés-Graduacio Lato Sensu ¢ Licenciaturas, terfio, além das normas previstas nesta resolugéo,
demais disposi¢des a serem previstas no projeto pedagogico dos respectivos cursos.

§ 5° O Estagio Curricular Supervisionado ndo cria vinculo empregaticio de qualquer natureza,
observados os requisitos do artigo 3° da Lei 11788/2008.

CAPITULO 11
DA MATRICULA

Art. 3° Para a realizagio do Estagio Curricular Supervisionado Obrigatério o estudante deverd
matricular-se no componente curricular ¢ atender os critérios e requisitos exigidos no Projeto
Pedagdgico do Curso.

§ 1° A carga horaria de Estdgio Curricular Supervisionado Obrigatdrio, bem como a avaliagéo do
estagio, deve ser integralizada no prazo do periodo letivo da matricula.
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§ 2° O estudante que nfo cumprir a carga horaria e os critérios de avaliacio do Estagio
Curricular Supervisionado Obrigatério, no ano/semestre da matricula, sera reprovado, devendo
realizar nova matricula no ano/semestre seguinte e concluir o estigio de acordo com o prazo de
integralizagdo do curso.

Art. 4° Para a realizagdo do Estigio Curricular Ndo Obrigatério o estudante precisa estar
matriculado ¢ atender os critérios e requisitos exigidos no Projeto Pedagégico do Curso.

Art. 5° O periodo para a realizagdo da matricula no componente curricular do Estagio Curricular
Supervisionado Obrigatério obedecera ao Calenddrio Académico Institucional ou edital
especifico, quando necessario.

CAPITULO 11
DAS CONDICOES PARA REALIZACAO

Art. 6° A realizagio do Estigio Curricular Supervisionado, além do previsto no PPC e nas
Resolugdes CONSUP n°102/2013 ou Resolugdes CONSUP n° 13/2014, seri precedida das
seguintes formalizagSes legais:

L. celebragdo opcional do Termo de Convénio de Estigio entre o Instituto Federal
Farroupilha e a Parte Concedente de Estagio;

IL. celebragdo obrigatéria do Termo de Compromisso de Estagio firmado entre o
Instituto Federal Farroupilha, a Parte Concedente e o Estudante;

III. elaboragéio do Plano de Atividades de Estagio.

§ 1° As formalizagBes previstas no caput serdo providenciadas pela Coordenaciio de
Extensdo/Setor de Estagio do CAmpus e Pré-Reitoria de Extensso.

§ 2° O estudante devera encaminhar a Coordenagio de Extensdo/Setor de Estagio do CAmpus o
Termo de Compromisso de Estdgio Curricular Supervisionado e Plano de Atividades de Estagio,
assinado pelo estudante e pela Parte Concedente, em até cinco dias tteis apés o inicio das
atividades de estagio. '

§ 3° Nas situacGes em que a Parte Concedente apresentar Termo de Convénio e/ou de
Compromisso de Estdgio prdprios, por forga de Regulamento, este poderd ser utilizado apds
andlise da Pr6-Reitoria de Extensfio, e parecer favoravel da Procuradoria Juridica do Instituto
Federal Farroupilha.



MINISTERIO DA EDUCAGAO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAQ, CIENCIA E TECNOLOGIA FARROUPILHA
REITORIA
Art. 7° Aos documentos definidos no artigo 6° deverdo ser acrescidos no processo de realiza¢do

do estagio junto & Coordenagdo de Extenséo/Setor de Estagio:

a) Relatorio Periodico de Atividades de Estagio Curricular Supervisionado;

b) Termo de Realizaggo de Estagio Curricular Supervisionado;

¢) Termo de Rescisio de Estagio Curricular Supervisionado, quando for o caso

d) Demais documentos comprobatorios previstos no PPC e/ou solicitados pela
Coordenaciio de Extensdo/Setor de Estagio.

Paragrafo unico. L responsabilidade do estudante realizar a rmatricula e solicitar a
documentago necessaria junto & Coordenagio de Extenso/Setor de Estagio do CAmpus, antes
do inicio do estagio.

Secao |
Das partes Concedentes

Art. 8° Poderdo ser Parte Concedente para a realizacdo do Estdgio Curricular Supervisionado:

I.  pessoas juridicas de direito privado;

1I. érgdos da administragio publica direta, autdrquica e fundacional de qualquer dos
Poderes da Unido, dos Estados e dos Municipios;

IIl. profissionais liberais de nivel superior devidamente registrados em seus respectivos
conselhos de fiscalizagio profissional.

Paragrafo timico. O Estigio Curricular Supervisionado podera ser realizado no dmbito do
Instituto Federal Farroupilha, como parte concedente, desde que em setor/local que possibilite a
realizagdio das atividades previstas ne Projeto Pedagogico de Curso.

Art. 9° A forma de credenciamento de produtores rurais ¢ afins, que ndo se enquadram nas
hip6teses previstas no artigo 8° deste regulamento, visando propiciar oportunidades de estdgio
em suas propriedades, serd regrada por Instrugéo Normativa.

Art. 10° O estudante que exercer atividade profissional correlata a0 seu curso, na condi¢io de
empregado, autdnomo ou empresario devidamente registrado, podera valer-se de tais atividades,
a partir da celebragio do termo de compromisso, para efeitos de realizacdo de seu Estagio
Curricular Supervisionado Obrigatério, desde que elas atendam aos requisitos definidos no
Projeto Pedagégico de Curso, nas Resolugdes CONSUP n°102/2013 ou n® 13/2014 ¢ desde que
possa ser atendida a exigéncia do Supervisor de Estagio, conforme disposto no artigo 22 ¢ no
inciso III do artigo 31, desta resolug@o.
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Paragrafo dnico. A realizagdo do estdgio nos ambientes definidos no caput deste artigo devera
ser requerida a Coordenagdo do Curso, acompanhado dos seguintes documentos:

I. se empregado, copia da parte da Carteira de Trabalho em que esteja configurado o
vinculo empregaticio ¢ descrigio, por parte da chefia imediata, das atividades
desenvolvidas;

11 se autdnomo, comprovante do registro na Prefeitura Municipal, comprovante de

recolhimento do Imposto Sobre Servigos (ISS) correspondente ao més da entrada do
requerimento, carné de contribuigio ao INSS e descri¢fo das atividades que executa;

III.  se empresario, copia do Contrato Social da Empresa e descri¢do das atividades que
executa.

Art. 11 O Est4gio Curricular Supervisionado podera ser realizado no exterior, desde que
obedecida a Lei de Estagios, o disposto no artigo 22, caput e § 1°, deste regulamento, no que se
refere ao acompanhamento efetivo pelo professor orientador, o regulamento institucional sobre
mobilidade académica, demais disposi¢Ses legais especificas e que o Termo de Compromisso ou
Convénio seja firmado, também, no idioma do pais de realizago do estagio.

§ 1° A documentagfo necessaria para a realizacdo do Estagio Curricular no exterior devera ser
previamente encaminhada & Pré-Reitoria de Extensfo, que fard analise e solicitard parecer da
Procuradoria Juridica.

§ 2° Os custos com viagens e tradugfio de documentos para a realizagdo do Estagio Curricular no
exterior serdo de responsabilidade do estudante, podendo ser custeado pela Institui¢do ou ambas
as institui¢tes envolvidas quando previsto por politica institucional propria.

§ 3° No caso de estudantes menores de idade deverfio ser observados o disposto no Estatuto da
Crianga ¢ do Adolescente ¢ demais procedimentos legais cabiveis, inclusive o acompanhamento
de pais ou responsaveis, quando se fizer necessario.

Art. 12 O Estagio Curricular Supervisionado Obrigatério podera ser realizado em mais de uma
Parte Concedente, desde que atendido o disposto neste regulamento.

Art. 13 Néo serdo validadas como Estagio Curricular Supervisionado atividades de estagio que
tenham sido iniciadas antes da assinatura do Termo de Compromisso.

Art. 14 A escolha da Parte Concedente e da area de interesse de realizacdo de estagio sera de
responsabilidade do estudante respeitadas as condi¢Bes previstas no Projeto Pedagdgico do
Curso ¢ neste regulamento.
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CAPITULO IV
DA DURACAO E JORNADA DIARIA DO ESTAGIO

Art. 15 O tempo de duragdo e carga hordria do Estagio Curricular Supervisionado Obrigatério
sera definida no Projeto Pedagogico de Curso observadas as Resolugdes CONSUP n°102/2013
oun® 13/2014.

Parigrafo unico. O periodo de realizagdo do estdgio na Parte Concedente deverd estar em
conformidade com o previsto no Termo de Compromisso de Estdgio Curricular Supervisionado.

Art. 16 A jornada didria do estagio, limitada a seis horas didrias e trinta horas semanais, deverd
ser compativel com o horario escolar do estudante e ndo poderd prejudicar as atividades
escolares.

§ 1° O Estagio Curricular Supervisionado em regime de escala, por exigéncia da Parte
Concedente, s6 podera ocorrer apds o término da etapa escolar e se o estudante for maior de
idade. ' ‘ ‘

§ 2° O estagio relativo a cursos que alternam teoria e prética, nos periodos em que néo estdo
programadas aulas presenciais, podera ter jornada de até quarenta horas semanais, desde que a
alternincia esteja prevista no Projeto Pedagogico do Curso.

§ 3° Estudantes de educagfo especial e dos anos finais do ensino fundamental, na modalidade
profissional de educagfo de jovens e adultos poderdo realizar, no maximo, quatro horas diarias e
vinte horas semanais de estagio;

§ 4° No Termo de Compromisso de Estagio devera constar que nos periodos de avaliagdo final a
carga horaria do estdgio deverd ser reduzida pelo menos a metade, para garantir o bom
desempenho do estudante, conforme previsto na Lei de Estagios.

Art. 17 Os estdgios que apresentam duragéo prevista igual ou superior a um ano, deverdo
contemplar a existéncia de periodo de recesso, concedido preferencialmente junto com as férias
escolares, de acordo com a legislagdo em vigor.

Paragrafo tnico. A cada periodo de doze meses o estagidrio deverd ter um recesso de trinta
dias, que podera ser concedido em periodo continuo ou fracionado, preferencialmente, durante o
periodo de férias escolares ¢ de forma proporcional em contratos com duragdo inferior a doze
meses a ser estabelecido no Termo de Compromisso de Estagio Curricular Supervisionado.
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Art. 18 A duragfio do Estagio Curricular Supervisionado nfio podera exceder vinte e quatro
meses, na mesma parte concedente.

Paragrafo unico. Os estudantes com necessidades especiais poderdo ter ampliado o prazo de
estagio previsto no caput do artigo, obedecido o prazo maximo para conclusio do curso.

CAPITULO V
DA BOLSA/AUXILIO E DO SEGURO

Art. 19 Para o Estagio Curricular Supervisionado Néo Obrigatério é compulséria a concessio de
bolsa ou outra forma de contraprestagdo que venha a ser acordada, bem como a concessio do
auxilio transporte pela Parte Concedente, que deverfio constar no Termo de Compromisso de
Estagio.

Art. 20 Para o Estigio Curricular Supervisionado Obrigatério a concessio de bolsa/auxilio ou
outra forma de contraprestacio ¢ facultativa.

Art. 21 Durante a realizagfio do estagio, o estudante deverd estar segurado contra acidentes
pessoais.

§ 1° O Instituto Federal Farroupilha contratara os seguros definidos no caput para o Estagio
Curricular Supervisionado Obrigatério.

§ 2° A parte Concedente contratard os seguros definidos no caput para o Estigio Curricular
Supervisionado Nao Obrigatério.

CAPITULO VI
DO DESENVOLVIMENTO DO ESTAGIO

Art. 22 O estagidrio devera ter o acompanhamento efetivo do Professor Orientador, designado
pela Entidade Educacional, ¢ do Supervisor designado pela Parte Concedente, durante a
realizagfo do seu estagio.

§ 1° A forma como se dard o acompanhamento efetivo pelo Professor Orientador, bem como a
carga horédria de orientagfio serd normatizada no Regulamento de Estaglo do Curso, anexado ao
Projeto Pedagédgico.

§ 2° O acompanhamento efetivo ndo pressupde a forma presencial de orlentaq:ao e devera atender
as especificidades definidas no Projeto Pedagégico do Curso.
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§ 3° O acompanhamento efetivo deverd ser comprovado com registro de data e hora de

realizag@o das orientagdes.

§ 4° Quando o estagio for realizado no Instituto Federal Farroupilha as fun¢des de Orientador e
Supervisor podero ser acumuladas pelo mesmo servidor.

Art. 23 O estudante devera entregar o Relatério de Estagio Curricular Supervisionado, apos sua
conclusio, assinado pelo Professor Orientador, & Coordenagio de Extenséo/Setor de Estagio.

Art. 24 O Estagio serd interrompido quando o estudante:

I. trancar a matricula;

IL. ndo se adaptar a0 estz'lgib, em um periodo minimo de dez dias;
IIL ndo atender as expectativas da Parte Concedente.

IV.nio segtir as orientagdes do Professor Orientador.

Paragrafo Unico - Em todas as situages referidas anteriormente, devera ser encaminhado, pelo
estudante, o Termo de Rescisio de Estagio 4 Coordenagdio de Extensdo/Setor de Estagio do
Campus. : :

Art. 25 O estagidrio poderd ser desligado do Estagio Curricular Supervisionado antes do
encerramento do periodo previsto, nos seguintes casos:

1.  automaticamente ao término do estigio;

II. decorrida a ter¢a parte do tempo previsto para a duracio do estagio, se comprovada
a insuficiéncia na avaliacfio de desempenho no orgdo, na entidade ou na institui¢do
de ensino;

ImI. a qualquer tempo, no interesse da admlmstragao

IV. pelo nio comparecimento, sem motivo justificado, por mais de cinco dias
consecutivos ou nfo, no periodo de um més, ou trinta dias durante todo o periodo
de estagio;

V. pelainterrupgio do curso na instituigio de ensino a que pertenga o estagiario;

VL. por conduta incompativel com a exigida pela administragdo;

VII. a pedido do estagidrio, com comunicagio imediata, por escrito, 4 Parte Concedente
do Estagio e as Coordenagdes responséaveis da Entidade Educacional;

VIIL por iniciativa da Parte Concedente do Estdgio, com comunicagio imediata, por
escrito, as Coordenacdes responsiveis da Entidade Educacional, quando o
estagidrio deixar de cumprir alguma clausula do Termo de Compromisso de Estagio
Curricular Supervisionado;
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a pedido do Professor Orientador, com aprovacéo do colegiado do curso, mediante
comunicacio em, no maximo, 3 (trés) dias uteis, por escrito, a Parte Concedente do
Estagio e as Coordenagdes responsaveis da Entidade Educacional;

TITULO X
DAS COMPETENCIAS E RESPONSABILIDADES

Art. 26 Compete a Coordenag:ﬁo de Extensfio/Setor de Estdgio do CAmpus:

1.

I1.

II1.
IV.

VI.

VIL

VIIL
IX.

orientar Coordenadores de Curso/Eixo sobre trdmites legais para a realizacdo do
Estagio Curricular Supervisionado;

auxiliar os Coordenadores de Curso/Eixo na orientacio dos estudante sobre os
procedimentos para a realiza¢do do estagio;

identificar, cadastrar e avaliar locais para a realizagdo de estagios;

divulgar oportunidades de Estagio;

auxiliar os estudantes na identificag8o de oportunidades de Estdgio;

providenciar o termo de convénio, o termo de compromisso de estagio com a(s)
Parte(s) Concedente(s), o respectivo Plano de Atividades de Estagio e demais
documentos necessarios;

solicitar/verificar demais documentos obrigatérios para a realizagio do Estagio
Curricular Supervisionado;

protocolar o recebimento do Plano de Atividades de Estagio.

receber os relatérios periddicos do Estagio Curricular Supervisionado Nio
obrigatério;

Art. 27 Compete & Coordenagdo do Curso/Eixo:

IL.
I11.
IV.

VI.

orientar ¢ esclarecer os estudantes sobre as formas e procedimentos necessarios
para a realizagfio do Estagio Curricular Supervisionado de acordo com o que prevé
o Projeto Pedagdgico do Curso;

designar o professor orientador de estagio;

acompanhar o trabalho dos orientadores de estagio;

receber os relatorios periddicos do Estagio Curricular Supervisionado Obrigatério
ou documento que substitua este, quando assim previsto no Projeto Pedagogico do
Curso; '

organizar o calenddrio das Defesas de Lstdgios, quando previstas no Projeto
Pedagogico do Curso;

encaminhar os Relatdrios Finais de Estagio 4 Banca Examinadora, com, no minimo,
15 (quinze) dias uteis de antecedéncia, quando prevista no Projeto Pedagégico do
Curso;
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encaminhar para o Setor de Registros Escolares os resultados finais, para

arquivamento e registro nos histéricos e documentos escolares necessarios;

VIIL encaminhar os relatérios do Estagio Curricular Supervisionado Obrigatério para

arquivamento conforme normas institucionais de arquivo e acervo académico.

Art. 28 Compete a Diretoria de Ensino acompanhar junto a Coordenagdo do Curso/Eixo a
concretizagdo da dimensfo pedagogica do estdgio dos cursos técnicos e de graduacio.

Art. 29 Compete & Diretoria Pesquisa, Extensdo e Produgdo, acompanhar junto & Coordenagdo
do Curso/Eixo a concretizagio da dimensfio pedagégica do estagio dos cursos pos-graduagao.

Art. 30 Compete aos agentes de integragio, como auxiliares do processo de aperfeigcoamento do

Estagio:

L. identificar opor‘tunidades de estagio;

II. ajustar suas condigdes de realizagéo;

111 fazer o acompanhamento administrativo;

IV. encaminhar negociagdo de seguros contra acidentes pessoais;
V. cadastrar os estudantes.

Parigrafo tnico. E vedada a cobranga de qualquer valor dos estudantes, a titulo de
remuneragdo, pelos servigos referidos nos incisos deste artigo.

Art. 31 Compete a parte concedente:

L

11.

I11.

ofertar instalacBes que tenham condi¢gBes de proporcionar ao educando atividades
de aprendizagem social, profissional e cultural;

indicar supervisor, de seu quadro funcional, com formagdio ou experiéncia
profissional na 4rea de conhecimento de desenvolvimento do estagio;

contratar em favor do estagiario seguro contra acidentes pessoais, cuja apolice seja
compativel com valores de mercado, para a realizagdo de Estagio Curricular
Supervisionado N&o Obrigatorio.

Art. 32 Compete ao professor orientador:

I.

1L

II1.
IV.

auxiliar o estagiario na elaboracdo do Plano de Atividades de Estagio Curricular
Supervisionado;

orientar o estagiario durante as etapas de encaminhamentos e de realizagdo das
atividades de Estagio;

acompanhar as atividades de estagio;

avaliar o desempenho do estagiario e o Relatério Final de Estagio;

participar da Banca de Avaliagio de Estdgio, quando prevista no PPC do Curso;
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VI. comunicar irregularidades ocorridas no desenvolvimento do estagio a Coordenagio
de Extenséo e ao Coordenador do Curso.

Paragrafo Unico - O professor orientador devera ser preferencialmente da drea do Curso e,
quando o requistto ndo for cumprido, a designagio devera ser justificada.

Art. 33 Compete ao Estagidrio:

I
II.

HI.

Iv.

VI.
VII.
VIII.

IX.

XI.

encaminbar a Coordenagio de Curso/Eixo a solicitagdo de Professor Orientador;
retirar documentagio de Estdgio na Coordenagiio de Extensdo/Setor de Estagio
do Campus;

entregar Carta de Apresentagio da Entidade Educacional & Parte Concedente,
quando encaminhado para estagio;

elaborar o Plano de Atividades de Estdgio Curricular Supervisionado, sob
orienta¢io do Supervisor e do Orientador;

fornecer documentagdo solicitada pela Coordenaciio de Extensdo/Setor de
Estagio do Campus, digital e impressa e em modelo fornecido quando for o
caso;

participar de todas as atividades propostas pelas CoordenacGes responsaveis,
pelo Professor Orientador e pelo Supervisor de Estagio;

participar das reunides de orientagfo do Estdgio;

enviar & Coordenagio de Extensdo/Setor de Estagio do Campus uma via do
Termo de Compromisso de Estdgio Curricular Supervisionado no prazo maximo
de cinco dias tteis apos o inicio das atividades de estagio na Parte Concedente;
elaborar ¢ entregar o Relatério de Estagio conforme normas estipulada pelo
Projeto Pedagogico do Curso

submeter-se 4 Banca de Avaliagdo de Estagio, quando prevista no PPC do
Curso;

comunicar ao Professor Orientador e¢ as Coordenagdes responséveis, toda
ocorréncia que possa estar interferindo no andamento do estagio;

Art. 34 Compete ao Estagidrio durante a realiza¢io do estagio na Parte Concedente:

I

11.
I11.
1v.
V.
VI.

prestar informag@es e esclarecimentos, julgados necessérios pelo supervisor do
estagio;

ser responsavel no desenvolvimento das atividades de estigio;

cumprir as exigéneias definidas no Termo de Comprom1sso

respeitar os regulamentos e normas;

cumprir ¢ horario estabelecido;

ndo divulgar informagdes confidenciais recebidas ou observadas no decorrer das
atividades, pertinente ao ambiente organizacional que realiza o estagio;
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VIL. participar ativamente dos trabalhos, executando suas tarefas da melhor maneira
possivel, dentro do prazo previsto;
VIIL. ser cordial no ambiente de estagio; .
IX. responder pelos danos pessoais e/ou materiais que venha a causar por
negligéncia, imprudéncia ou impericia;
X. zelar pelos equipamentos ¢ bens em geral;
XI. observar as normas de seguranga e higiene no trabalho;
XII. entregar, sempre que solicitado, os relatérios internos da instituigo;
XIII. enviar. em tempo hébil, os documentos solicitados.

Art. 35 Compete ao Supervisor de Estdgio da Parte Concedente:

L acompanhar a elaboragfo ¢ a realizacéio do Plano de Atividades de Estagio
Curricular Supervisionado;

1L enviar 2 instituigdo de ensino, com periodicidade maxima de seis meses,
relatorio de atividades desenvolvidas, com vista obrigatéria ao estagidrio.

IIl. enviar a Ficha de Avaliagio do Estagidrio, apos o término do Estagio, para a
Coordenagio de Extensaio/Setor de Estagio do Campus;

IV. por ocasiio de desligamento do estagidrio, encaminhar termo de realizagdo do
estagio com indicagfio resumida das atividades desenvolvidas, dos periodos e da
avaliacio de desempenho.

§ 1° O supervisor de estigio da Parte Concedente devera ter formag3o ou experiéncia
profissional na drea de conhecimento de desenvolvimento do estagio.

§ 2° Nzo existindo essa condigfio caberd ao Coordenador de Curso/Eixo autorizar ou ndo a
realizagdo do estagio.

TITULO 10
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 36 As questdes que envolvam deslocamento de servidores para orienta¢do de estagidrios
serfio dirimidas conjuntamente pelas Dire¢Ses de Extensdo, de Ensino e Diregdo Geral do
cadmpus;

Axt. 37 O quantitativo de estagiarios por Professor Orientador serd definido pela Coordenag&o
de Curso/Eixo, juntamente com as Diregdes de Ensino e de Pesquisa, Extensfo ¢ Produgdo do
Campus, conforme o caso, de maneira equitativa, entre os professores do respectivo Curso,
consideradas as especificidades do estagio.

Art. 38 Revogam-se as Resolugdes n® 48/2010 ¢ 059/20713 do CONSUP.
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Art. 39 As situagBes nio previstas neste regulamento deverfio ser resolvidas pelos Colegiados de
Curso/Eixo sob orientagdo da Diregdo de Ensino e de Pesquisa, Extensio e¢ Produgéo do
Campus, consultadas a Pré-Reitoria de Ensino, Pré-Reitoria de Pesquisa e Poés-graduagio e
Inovagéo ¢ Pro-Reitoria de Extensdio, conforme o caso.

Art. 40 O presente regulamento entra em vigor a partir da data de sua aprovacgio pelo Conselho
Superior sem efeitos retroativos aos estudantes que ja se encontram regularmente matriculados e
realizando estagios.



