MINISTERIO DA EDUCAGAO
INSTITUTO FEDERAL FARROUPILHA-Campus Panambi

EDITAL N- 146, pe 10 seTEMBRO DE 2021.

PROCESSO SELETIVO DE ESTUDANTES PARA ATUAQAO COMO ESTAGIARIO
AREA: AssessoriA DE COMUNICAGAO.

O DIRETOR GERAL DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E
TECNOLOGIA FARROUPILHA — CAMPUS PANAMBI, nomeado pela Portaria n°
324/2021, de 18 de fevereiro de 2021, DOU de 19 de fevereiro de 2021, no uso de
suas atribui¢cdes legais e de acordo com o disposto na Lei N° 8.745/93, torna publica
a abertura das inscrigdes para o Processo Seletivo Simplificado junto a Assessoria
de Comunicagado, com vistas a contratacdo por tempo determinado de Estagiario
para atender a necessidade temporaria de excepcional interesse publico.

1.DAS DISPOSIGOES GERAIS

1.1 A presente selecio visa selecionar estudantes para realizagado de estagio
nao obrigatdrio, junto ao Instituto Federal Farroupilha — Campus Panambi,
conforme vaga descrita no Anexo Il, para o desempenho das atividades
elencadas no Anexo lll deste edital.

1.2 O processo seletivo sera regido por este edital e executado pela Comissao
de Selecao designada pela Portaria Eletrénica n° 169/2021-CGAPB, do IF
Farroupilha — Campus Panambi.

1.3 O vinculo a ser estabelecido entre o IF Farroupilha — Campus Panambi e
os estagiarios selecionados sera regido pela Lei n° 11.788/2008.

2. DAS INSCRICOES

2.1 A inscricdo para o presente processo de selecdo devera ser realizada
através do envio da documentagdo solicitada, em arquivo Uunico,
obrigatoriamente no formato digital Portable Document Format (PDF), para
o e-mail da Diretoria de Planejamento e Desenvolvimento Institucional do
Campus Panambi: concursos.pb@iffarroupilha.edu.br identificando a
mensagem (assunto do e-mail) com o titulo “INSCRICAO SELECAO
ESTAGIARIO(A) — ASSESSORIA DE COMUNICACAQ’.

2.2 Serao considerados recebidos os documentos para inscricdo que forem
enviados para o e-mail acima referido até as 17h do ultimo dia indicado
para realizagdo das inscrigdes, conforme cronograma (Anexo l) deste
edital.

2.3 O Instituto Federal Farroupilha — Campus Panambi ndo podera ser
responsabilizado por problemas ocorridos no envio da documentacao.
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2.4 Para realizar sua inscrigao, o(a) estudante/candidato(a) devera enviar pelo
e-mail especificado no item 2.1 os seguintes documentos (arquivo Unico
PDF), acrescido do portfdlio digital, que pode ser enviado no formato que
o/a candidato/a considerar mais adequado.

a) Ficha de inscrigcdo (Anexo IV).
b) Comprovante de matricula atualizado.
c) Histoérico escolar de graduacgao.

d) Documento de identificagdo e CPF (se no Documento de identificagdo constar
o numero do CPF, ndo ha necessidade de envio desse documento em
separado).

2.5 Sao requisitos para inscricao, que serao verificados no processo de
preenchimento das vagas:

a) Ser brasileiro (a) ou possuir visto de permanéncia no Pais.

b) Estar regularmente matriculado (a) no Curso de Relag¢des Publicas, cursando
entre 0 4° e 7° semestre.

c) Possuir disponibilidade imediata para iniciar as atividades de estagio.

d) Nao estar vinculado (a) a outro tipo de bolsa de estagio.

3. DA SELEGAO

3.1 O processo seletivo de estudantes para a realizagao de estagio no Instituto
Federal Farroupilha — Campus Panambi ocorrera em 2 etapas:

3.1.1 Avaliagdo de portfélio digital com trabalhos ja realizados pelos/as
académicos/as (classificatoria).

3.1.1.1 Orientagcbes para elaboragao do portfélio digital com trabalhos de
Relagdes Publicas: Organize seu portfolio com dois exemplos de cada
atividade descrita, criada por vocé, conforme Anexo V.

3.1.2 Entrevista virtual com os 5 melhores classificados na primeira etapa.

4. DO PREENCHIMENTO DAS VAGAS

4.1 O(a) estudante/candidato(a) classificado devera aguardar o Edital de
Convocagéo, a ser divulgado no site Institucional, conforme cronograma
(Anexo 1), contendo as orientagcbes para a efetivagdo do Termo de
Compromisso de Estagio (TCE).
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5. DA BOLSA DE ESTAGIO

5.1 O(a) estagiario(a) devera cumprir jornada semanal -_predominantemente
de forma remota - conforme exigéncia da vaga e, para tal, tera direito a bolsa
de estagio e ao auxilio-transporte (em caso de deslocamento eventual ao
Campus), estabelecidos pela Instrugdo Normativa MPOG n° 213/2019,
conforme quadro abaixo:

Nivel Carg_a Valor da Auxilio-transport
Horaria Bolsa e
(semanal) (mensal) (diario)
Superior - 20h R$ 787,98 R$ 10,00
Graduacgao

5.2 Havendo necessidade, a carga horaria do(a) estagiario(a) estudante
podera ser flexibilizada desde que ndo comprometa o andamento das
atividades desenvolvidas.

6 DAS ATRIBUICOES, PERMANENCIA E DESLIGAMENTO

6.1 Séo atribuigdes do(a) estagiario(a):

a) Elaborar o Plano de Atividades, em conjunto com o Supervisor
designado pelo IF Farroupilha;

b) Executar o Plano de Atividades aprovado pelo IF Farroupilha;

C) Realizar atividades inerentes ao curso em que esta matriculado, de
acordo com a carga horaria exigida para a vaga, sem prejuizo de suas
atividades discentes regulares.

6.2 Sao condi¢cdes de permanéncia do (a) estagiario(a):

a) Demonstrar assiduidade, pontualidade, discricdo e comportamento
condizente com as atividades de trabalho;

b) Comprovar vinculo com o curso a cada semestre/ano, mediante
apresentacdo de atestado de matricula e frequéncia (quando
solicitado).

6.3 O desligamento do(a) estagiario(a) podera ocorrer por rescisdo do Termo
de Compromisso de Estagio, a pedido do(a) estagiario(a) ou a critério da
Administragdo, ou em decorréncia da conclus&o do curso.

7. DAS DISPOSIGOES FINAIS
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7.1 O periodo de vigéncia da presente sele¢do sera de 01 (um) ano, contados
a partir da publicagédo de seu Resultado Final, prorrogavel por igual periodo.

7.2 A substituicao de estagiarios (as), por desisténcia ou ndo atendimento das
condicbes de permanéncia, obedecera ao Resultado Final desta selegao,
observada sua vigéncia.

7.3 Havendo a disponibilizagdo de novas vagas, desde que para a area ja
especificada, ocorrerd a convocagao dos suplentes classificados nesta
selecao, em conformidade com o item 7.1.

7.4 E de inteira responsabilidade do (a) candidato (a) o fornecimento de
informacdes, inclusive de endereco eletronico e endereco correto, completo e
atualizado, nao se responsabilizando o Instituto Federal Farroupilha por
eventuais prejuizos que possa sofrer o (a) candidato(a) em decorréncia de
informacdes incorretas e/ou insuficientes.

7.5 O(a) estagiario(a) que vier a ser desligado perdera imediatamente o direito
a receber a bolsa e o auxilio-transporte.

7.6 Os casos omissos serao dirimidos pela Comissdo responsavel pela
selecdo, ouvida, se necessario, pela Procuradoria Juridica junto ao IF
Farroupilha.

Panambi, 10 de setembro de 2021.

Prof. Dr. Jorge Alberto Lago Fonseca
DIRETOR GERAL
Portaria n° 324/2021
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ANEXO |
CRONOGRAMA

ATIVIDADE

DATA/HORARIO*

Periodo de Inscricbes

13 a 24/09/2021, até 17h

Divulgagéao da lista preliminar de inscritos

28/09/2021, até 17h

Periodo de recursos referentes a lista preliminar de
inscritos™

29/09/2021, até 17h

Publicagcao da lista definitiva de inscritos

30/09/2021, até 17h

Periodo para analise da documentagao enviada

01 a 06/10/2021, até 17h

Publicacao da lista de candidatos selecionados para
entrevistas, com datas e horarios

07/10/2021

Realizac&o das entrevistas

13 e 14/10/2021

Publicagao do resultado preliminar

18/10/2021, até 17h

Periodo de recursos referentes ao resultado preliminar*

19/10/2021, até 17h

Analise de recursos referentes ao resultado preliminar

20/10/2021, até 17h

Publicagao do resultado final

21/10/2021, até 17h

Convocacéo dos classificados

25/10/2021, até 17h

* Recursos podem ser apresentados através do e-mail
concursos.pb@iffarroupilha.edu.br, utilizando o formulario disponivel no

Anexo VI.
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ANEXO I
QUADRO DE VAGAS

~ . . . Carga
Formagao/Pré-requisitos Vagas Horari
a
Estudante de Relagdes Publicas, em nivel de graduacao,
regularmente matriculado em instituicdo reconhecida pelo MEC,| 01+C 20 h
cursando entre o0 4° e 0 7° semestre. R
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ANEXO Il
PERFIL DA VAGA

Atividades

Alocacao da
Vaga

- Auxiliar na elaboragao do planejamento, execugdo e avaliagao
de projetos e campanhas de comunicagao interna e externa;

- Colaborar na realizacido de eventos institucionais;

- Captar informacdes, redigir, registrar e publicar, por meio de
imagens e de sons, informacdes e noticias pertinentes a
instituicao;

- Atualizar e interagir com os usuarios das redes sociais
institucionais do Campus, quando necessario;

- Atuar nas atividades prioritarias da Assessoria e Comunicacao,
conforme diretrizes da Politica de Comunicacgao do IFFar, em
especial nas agdes vinculadas aos Processos Seletivos e
divulgacao das atividades de ensino, pesquisa, extenséo e
inovacgao;

- Auxiliar em outras atividades concernentes ao Setor, em
consonancia com a formacgao profissional do/a candidato/a.

Assessoria de
Comunicagao
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ANEXO IV
FICHA DE INSCRIGAO

Nome do(a)
Candidato(a)

Nome da mae

Data de nascimento

Estado Civil

N° do Doc. de
Identidade

Orgao Expedidor / UF

CPF

Link para Curriculo Lattes

Logradouro (Rua, Avenida, etc)

Numero

Complemento

Bairro

Cidade/Estado

CEP

Telefone fixo

Telefone celular

E-mail
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Checklist — Documentos
para inscrigao

( ) Ficha de Inscrigdo — ( ) Historico Escolar — () Coépia RG e CPF — ()
Comprovante de Matricula — ( ) Portfdlio digital com trabalhos ja realizados

Enviar os documentos indicados no Checklist, em formato PDF, em arquivo

unico
Assinatura do(a) Candidato(a)
ANEXO V
PORTFOLIO DIGITAL

Ite Atividade
m

Redacéao de release.
01
02 Criagao de card.
03 Criacao de carrossel de cards.
04 Video para redes sociais (pode ser a indicagao ou link de

acesso).
05 Elaboracao de conceito e trés pecas de uma campanha.
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ANEXO VI
RECURSOS

Formulario de
Recursos

Nome do(a) Candidato(a):

Cddigo da Vaga:

JUSTIFICATIVA - Fundamentagao Teérica (max. 10 linhas)

OBSERVAGAO (max. 04 linhas)
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Assinatura do(a) candidato(a)




