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MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL FARROUPILHA
Campus Santa Rosa

EDITAL N° 28 de 09 de marco de 2020.

SELECAO DE ESTUDANTES PARA A REALIZACAO DE ESTAGIO
CURRICULAR SUPERVISIONADO NAO OBRIGATORIO NO INSTITUTO
FEDERAL FARROUPILHA, CAMPUS SANTA ROSA

A DIRETORA GERAL DO CAMPUS SANTA ROSA, DO INSTITUTO
FEDERAL DE EDUCA(;AO, CIENCIA E TECNOLOGIA FARROUPILHA, no uso de
suas atribuicdes, torna publica a Selecdo de Estudantes para a realizacdo de
Estdgio Curricular Supervisionado N&o Obrigatério no Instituto Federal
Farroupilha, Campus Santa Rosa, conforme Resolucdo Conselho Superior n°
010/2016, de 30 de marco de 2016.

1. DAS DISPOSICOES GERAIS

1.1. A presente selecdo visa a selecionar candidatos para realizacdo de Estagio
Curricular Supervisionado na modalidade N&o Obrigatorio, junto ao Instituto Federal
de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia Farroupilha Campus Santa Rosa, conforme
codigo de vaga no anexo Il, para desempenhar atividades administrativas descritas
no Anexo Il deste Edital.

1.2. O processo de selecao sera regido por este Edital e executado pela Comissao
de Selecdo de Estagiarios, designada pela Portaria n® 241, de 08 de novembro de
2019, do IF Farroupilha.

2. DAS INSCRICOES

2.1. A inscricdo para o presente processo de selecdo devera ser realizada
pessoalmente pelo candidato, ou por meio de procuracdo simples, na Direcdo de
Pesquisa, Extensdo e Producdo do IF Farroupilha, Campus Santa Rosa, a Av.
Coronel Braulio de Oliveira, n° 1400, Bairro Central, Santa Rosa/RS, conforme
cronograma do Anexo |.

2.2. Para realizar a inscricdo, o candidato devera entregar no local especificado no
item 2.1 0s seguintes documentos:

a) Ficha de Inscricdo (anexo 1V), e formulario (anexo V);

b) Historico Escolar: o candidato devera entregar documento atualizado até o
ultimo semestre concluido do curso correspondente a vaga, emitido pela instituicao
escolar, carimbado e assinado pelo responsavel do setor;

c) Comprovante de matricula atualizado;

d) Cépia do documento de RG e CPF,;

e) Curriculo.

2.3. S&o requisitos para inscricdo do candidato:
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a) Ser brasileiro ou possuir visto de permanéncia no Pais;

b) Estar regularmente matriculado no curso correspondente a vaga e estar
cursando no primeiro ao quinto semestre.

c) Estar em dia com as obrigacfes eleitorais;

d) Possuir disponibilidade imediata para iniciar as atividades de estagio, sem
prejuizo de suas atividades discentes;

e) N&o estar vinculado a outro tipo de bolsa de estagio.

3. DA SELECAO

3.1. O Processo de Selecdo de Estudantes para a realizacdo de estagio no Campus
Santa Rosa ocorrera por meio da analise do historico escolar, do curriculum vitae e
entrevista.

3.2. A analise do histérico escolar ocorrera mediante o célculo da média aritmética
das notas constantes no mesmo, realizada a partir do documento entregue pelo
candidato no ato da inscricéo.

3.3. Essa etapa tem carater eliminatorio, sendo eliminado o candidato que obtiver
meédia inferior a 06 (seis) pontos.

3.4. A comissao avaliadora reserva-se o direito de estabelecer a equivaléncia para
notas em caso de historico escolar com registros por conceitos ou outros que nao
notas.

3.5. A analise do curriculo dar-se-4 somente se atingido o item 3.3, levando em
consideracgao o perfil solicitado (Anexo llI).

3.6. Aos candidatos classificados sera agendada entrevista com as Direcdes
referente ao cédigo de vaga a ser divulgada na data prevista no cronograma (Anexo
).

3.7. Aclassificacao dos candidatos dar-se-a:

a) a partir da listagem em ordem decrescente das médias aritméticas obtidas pelos
candidatos, pela andlise do curriculo e entrevista.

4. DO PREENCHIMENTO DAS VAGAS

4.1. O candidato classificado devera aguardar o Edital de Convocacédo, a ser
divulgado no sitio institucional ( http://www.iffarroupilha.edu.br/santa-rosa ), com a data
e as orientacdes para a efetivacdo do Termo de Compromisso de Estagio (TCE).
4.2. Para a efetivacdo do termo de compromisso, o estagiario devera comparecer a
Direcao de Pesquisa, Extensao e Producdo do IF Farroupilha, Campus Santa Rosa
e preencher o Formulario de Cadastro, apresentando, ainda, os originais e as copias
dos seguintes documentos:

a) Carteira de identidade (RG);

b) Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF);

c) Titulo de Eleitor (se maior de idade);
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d) Certificado de Reservista (para candidatos do sexo masculino maiores de

18 anos);

e) Comprovante de residéncia;

f) Dados bancarios (Banco, agéncia e n°® de conta corrente, cujo titular seja o

proprio estagiério);

g) Atestado de matricula atualizado.
4.3. O Termo de Compromisso de Estagio, a partir da data de sua efetivacao, terd a
duracdo de 06 (seis) meses, podendo ser prorrogada, a critério da Instituicdo, por
iguais periodos, até completar dois anos da atividade, observando a Lei
11.788/2008.

5. DA BOLSA DE ESTAGIO
5.1. O estagiario devera cumprir jornada semanal conforme exigéncia da vaga e,

para tal, terd direito a bolsa de estagio e a auxilio-transporte, estabelecidos pela,
Instrucdo Normativa n° 213/2019, conforme quadro abaixo:

. Carga Horaria | Valor da Bolsa | Auxilio-transporte
Nivel .
(semanal) (mensal) (diario)
Superior | 30h R$ 1.125,69 R$ 10,00
20h R$ 787,98 R$ 10,00

5.2. Havendo necessidade, a carga horaria do estagiario estudante podera ser
flexibilizada desde que ndo comprometa o andamento das atividades desenvolvidas.
5.3. Em caso da reducéo de carga horéria, ocasionada pela flexibilizacdo da jornada,
ocorrera também a reducéo do valor da Bolsa mensal, ndo podendo ser inferior a R$
787,98 (setecentos e oitenta e sete reais e noventa e oito centavos) para 0s
estagiarios de nivel superior.

6. DAS ATRIBUICOES, PERMANENCIA E DESLIGAMENTO

6.1. S&o atribui¢des do estagiario:

a) Elaborar o Plano de Atividades, em conjunto com o Supervisor designado pelo IF
Farroupilha;

b) Executar o Plano de Atividades aprovado pela Instituicdo de Ensino em que
estuda e pelo IF Farroupilha;

c) Realizar atividades inerentes ao curso em que esta matriculado, de acordo com
a carga horaria exigida para a vaga, sem prejuizo de suas atividades discentes
regulares.

6.2. S&o condi¢des de permanéncia do estagiario:

a) Demonstrar assiduidade, pontualidade, discricdo e comportamento condizente
com o ambiente de trabalho;
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b) Comprovar vinculo com o curso a cada semestre/ano, mediante apresentacao de
atestado de matricula e frequéncia (quando solicitado).

6.3. O desligamento do estagiario poderd ocorrer por rescisdo do Termo de
Compromisso de Estagio, a pedido do estagiario ou a critério da Administracdo, ou
em decorréncia da conclusao do curso.

7. DAS DISPOSICOES FINAIS

7.1. O periodo de vigéncia da presente selecdo sera de 01 (um) ano, contados a
partir da publicacdo de seu Resultado Final, podendo ser prorrogado por igual
periodo.

7.2. A substituicdo de estagiarios, por desisténcia ou ndo atendimento das condicbes
de permanéncia, obedecerd ao Resultado Final desta selecdo, observada sua
vigéncia.

7.3. Havendo a disponibilizacdo de novas vagas, desde que para as areas ja
especificadas, ocorrera a convocac¢ao dos suplentes classificados nesta selecéo, em
conformidade com o item 7.1.

7.4. O estagiario que vier a ser desligado perdera imediatamente o direito a receber
a bolsa e o auxilio-transporte.

7.5. Os casos omissos serdo dirimidos pela Comissdo responsavel pela selecéo,
ouvida, se necessario, pela Procuradoria Juridica junto ao IF Farroupilha.

Santa Rosa, 09 de marco de 2020.

L, YA
Renata tta
iretora Geral

Campus Santa Rosa

Portaria 1856/2016

o INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA FARROUPILHA
Av. Coronel Braulio de Oliveira 1400 — Bairro Central — CEP 98787-740 — Santa Rosa/RS

Fone/Fax: (55) 2013-0200 / E-mail: eXtensao.sr@iffarroupilha.edu.br




MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL FARROUPILHA
Campus Santa Rosa

ANEXO |
CRONOGRAMA
ATIVIDADE DATA
Periodo de InscricGes (de segunda a sexta feira das
7h30min as 22h30min) 09/03 a 20/03/2020
Result_ado das inscricbes e agendamento de 23/03/2020
entrevistas
Resultado Preliminar de Classificacéo 26/03/2020
Periodo para interposicédo de Recursos 27/03/2020
Resultado dos Recursos e Resultado Final da Selecao 31/03/2020
o INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAQAO, CIENCIA E TECNOLOGIA FARROUPILHA

Av. Coronel Braulio de Oliveira 1400 — Bairro Central — CEP 98787-740 — Santa Rosa/RS
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ANEXO I
QUADRO DE VAGAS
Caddigo ~ . - Carga
Vaga Formacéao/Pré-requisitos Vagas Horaria
NS - 01 | Bacharelado em Administracao 01 30h
(NS): Nivel Superior
o INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA FARROUPILHA

Av. Coronel Braulio de Oliveira 1400 — Bairro Central — CEP 98787-740 — Santa Rosa/RS
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ANEXO Il
PERFIL DAS VAGAS

Cdodigo Vaga Perfil

- Ter boa dic¢do para comunicacao e conduta ética para o trato com
publico interno e externo;

- Agir com discrigéo;

- Ser proativo e organizado;

- Desenvolver postura profissional condizente com o ambiente de
trabalho;

- Conhecer e dominar ferramentas de trabalho, a citar os recursos
computacionais como word/writer e excel/calc, preferencialmente;

- Ter dominio da comunicacao escrita para redacdo de documentos e
afins;

- Assessorar na gestdo documental (organizacao de processos
administrativos), envio e recebimento de documentos, protocolo de
documentos, demais atividades que se referem as questdes
administrativas ;

NS -01

Direcao de
Administracéo
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ANEXO IV
FICHA DE INSCRICAO — EDITAL N° 28/2020.
N° de Inscri¢do (nédo preencher) Data
Y
CODIGO DA VAGA: | |nsor | ] nsoz | |nsos
Nome Completo do Candidato:
Nome da Mé&e:
DADOS DO CANDIDATO:
Data defjci_me;nto— Sexo " I:I . I:I Estado Civil
N°do Documento de Identidade Orgéo Expedidor / UF CPF
Endereco Atual (Rua, Avenida, Travessa, etc.) Ndmero Complemento
Bairro Cidade Estado CEP
;I'elel;one Fixo ;I'elel;one Celular E-mail

Endereco dos Pais ou responsaveis (se menor de idade)

Checklist Documentos:

I:I Percurso escolar I:I Historico Escolar I:I Comprovante de Matricula I:I Copiado RG e CPF I:I Curriculo

Assinatura do Candidato
Destacar aqui
COMPROVANTE DO CANDIDATO

Nome do candidato:

N° da Inscrigéo: ‘Cédigo daVaga: ( )NS-01 ( )NS-02 ()NS-03

Checklist Documentos: ( ) formulario percurso escolar () Historico Escolar ( )Comprovante de Matricula ( )Cépia do RG e
CPF () Curriculo

Data: / /

Assinatura do servidor
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ANEXO V

DESCREVA SUCINTAMENTE SUA VIDA PREGRESSA, INCLUINDO O
PERCURSO ESCOLAR

.- INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA FARROUPILHA
[ [ — Av. Coronel Braulio de Oliveira 1400 — Bairro Central — CEP 98787-740 — Santa Rosa/RS

Fone/Fax: (55) 2013-0200 / E-mail: eXtensao.sr@iffarroupilha.edu.br




MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL FARROUPILHA
Campus Santa Rosa

ANEXO VI

FORMULARIO DE RECURSOS

Nome do Candidato:

Curso:

Instituicdo:

CPF:

E-mail:

Telefone residencial:

Telefone celular:

JUSTIFICATIVA — Fundamentagéo Teodrica (méaximo 10 linhas)

1

©O©| O N[ O O | W N

10

OBSERVACAO (méaximo 04 linhas)

1

2
3
4

Assinatura do Candidato

de20_ .

NOTA: o formulario de recurso devera ser entregue na Direcdo de Pesquisa, Extensao e
Producéo, no prazo previsto no cronograma (Anexo I)
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